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INSTRUKTION FOR KOMMUNCHEF

Bakgrund

Den 1 januari 2018 tradde en ny kommunallag (2017:725) i kraft. Enligt den
nya lagen ska kommunstyrelsen utse en kommundirektor, som ska ha den
ledande stallningen bland de anstallda samt forvaltningschef for
kommunstyrelsens forvaltning; kommunledningskontoret (jfr. 7 kap.1 §
kommunallagen (2017:725). Styrelsen antog darfér en instruktion hur
direktdren ska leda férvaltningen under kommunstyrelsen. Instruktionen
faststaller ocksa direktérens 6vriga uppgifter. Kommunstyrelsen far besluta att
kommunchefen ska ha en annan benamning. Kommunstyrelsen antog en
instruktion for kommunchefen.

Syfte

Syftet med att dlagga kommunstyrelsen att faststalla kommunchefens uppdrag
i en instruktion var enligt foérarbetena till bestdmmelsen (prop. 2016/17:171 s.
197) att arbetet med upprattandet av instruktionen skulle leda till en dialog och
en diskussion om uppgiftsférdelningen mellan de fértroendevalda och
kommunchefen, for att en tydlig uppgiftsférdelning skulle skapa en bra
samverkan mellan de fortroendevalda och kommunchefen.

Kommunens ledande tjansteperson

Kommunchefen ar kommunens ledande tjansteperson. Kommunstyrelsen
anstaller kommunchefen, ger uppdrag och ar den instans kommunchefen
rapporterar till. Kommunchefen har det yttersta ansvaret for att 1agga forslag till
och verkstalla kommunstyrelsens beslut. Kommunchefen ska arbeta med stor
integritet nar det galler information och beslutsunderlag och finnas till for saval
majoritet som opposition i kommunstyrelsen.

Kommunchefen ansvarar for att kommunens forvaltningsorganisation fungerar
pa ett andamalsenligt och effektivt satt, i enlighet med de ramar och riktlinjer
som faststalls av kommunstyrelsen och kommunfullmaktige.

Kommunchefens uppdrag

Kommunchefen ansvarar pa en overgripande niva, for att kommunens
forvaltningsorganisation fungerar pa ett andamalsenligt och effektivt satt, i
enlighet med de ramar och riktlinjer som faststallts av kommunstyrelsen och
kommunfullmaktige. | kommunchefens arbetsuppgifter ingar darfor att:
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* Ansvara for att kommunférvaltningens principer for styrning och ledning,
uppfdljning, utvardering och kontroll ar faststallda och hanteras enligt bestamd
ordning.

* Faststalla ledningsorganisation, efter samrad med kommunstyrelsens
arbetsutskott dar kommuns ledningsgrupp ar en del.

» Ta ndédvandiga initiativ bl.a. inom ramen for kommunstyrelsens
uppsiktsskyldighet.

* Ansvarar for att kommunstyrelsen fortlopande informeras om de fragor, som
relaterar till styrelsens uppdrag och tillsynsansvar.

* Verka for att tydliggora och uppratthalla roll- och ansvarsférdelningen mellan
fortroendevalda och tjanstepersoner.

» Hanterar och samordnar kommunens strategiska fragor samt

» Samordna uppgifter som avser hela den kommunala koncernen.

Krisberedskap och civilt forsvar

Kommunchefen ansvarar for att det finns en andamalsenlig krisledning i
forvaltningen samt helagda bolag.

Kommunchefen ska tillse att det finns en organisation som har god
férmaga att hantera kriser, allvarlig stérning och extraordinara handelser
i fredstid. Darutover ska kommunchefen tillse att kommunen uppnéar
grundlaggande férmaga till civilt férsvar. | ansvaret ingar att verka for att
kommunen har nédvandiga styrdokument eller liknande avseende
sakerhetsarbete inklusive informationssakerhetsarbete, krisberedskap,
civilt forsvar samt sakerhetsskyddsarbete.

Kommunchefen ansvarar for ledning och samordning i handelse av kris,
allvarlig stoérning, extraordindr handelse i fredstid och vid hojd
beredskap’.

Kommunchefen ar féredragande for krisledningsnamnden i fredstid och
féredragande fér kommunstyrelsen vid hojd beredskap.

Vid tillfalle da ordinarie kommunchef inte ar i tjanst, dvergar uppgifter
och ansvar pa administrativ chef och i andra hand pa i plan av
kommunchef utpekad insatsledare.

Utveckling av kommunen.

| samverkan med kommunstyrelsens ordférande och andra fértroendevalda har
kommunchefen en drivande roll for att utveckla och effektivisera de kommunala
verksamheterna. Kommunchefen har ocksé en roll i utvecklingen av kommunen
som geografiskt omradde. Kommunchefen har ocksa en roll i utvecklingen av
kommunen som helhet.

Kommunchefens roll i forhallande till medborgarna, kommunens
bolag och externa parter

Kommunchefen ska enligt direktiv fran kommunstyrelsen i forhallande till
externa parter uppmarksamt folja fragor som ar av betydelse fér Svalovs
kommun. Kommunchefen ska i regionala och nationella organ representera
Svalévs kommun i strategiska och évergripande fragor och sammanhang.
Kommunchefen har i 6vrigt ett dvergripande ansvar for att Svalévs kommun i
Ovrigt ar representerat pa tjanstemannaniva pa ett andamalsenligt satt i externa
sammanhang och bidra till att Svalévs kommun har goda kontakter inom
omraden som kommunfullmaktige pekat ut som viktiga for kommunen.

1 Skarpt eller hdgsta beredskap (La (1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap, §§ 1 och 3)
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Kommunchefen ansvarar for att tjanstemannarelationer till helagda och delagda
bolag ar goda, detsamma galler fér mellankommunala intressen.
Kommunchefen ska aven bidra till en god kontakt mellan anstéllda och
kommuninvanarna. Kommunchefen ska vara beredd att ta pa sig uppdrag i
nuvarande och eventuellt framtida kommunalt &gda bolag.

Arbetsuppgifter mot politiska organ

Av kommunfullmaktiges arbetsordning samt reglementen for kommunstyrelsen,
namnderna och deras arbetsutskott, ska framga att kommunchefen har
narvaro, initiativ- och yttranderatt i dessa organ. Kommunchefen ar pa uppdrag
av kommunstyrelsen ytterst ansvarig for beredning av arenden till
kommunstyrelsen och dess arbetsutskott, men kan delegera till andra att
ansvara for beredning och féredragning.

Uppdrag fran kommunstyrelsen eller arbetsutskottet ill
férvaltningsorganisationen ska riktas till kommunchefen.

Oppenhet och transparens

| kommunchefens uppdrag ingar att skapa den 6ppenhet i bemétande av
allmanhet och massmedia som galler med utgangspunkt fran bland annat
offentlighetsprincipen. Kommunchefen ansvarar fér att hela den kommunala
organisationen ska strava efter bra relationer med allmanhet och massmedia.

Kommunchefen &r ansvarig fér mediakontakter som rér kommunstyrelsens
forvaltning, men aven ett évergripande ansvar for att hela den kommunala
organisationen stravar efter goda media relationer. Kommunstyrelsens
ordférande har mediakontakter i politiska fragor.

Delegeringsbestammelser

| de arenden dar kommunstyrelsen delegerat beslutanderatt till kommunchefen,
ska detta framga av kommunstyrelsens delegationsordning. Dar ska ocksa
framga de beslut som ar delegerade till kommunchefen med ratt till
vidaredelegering.

Egna initiativ
| kommunchefens roll ingar uppgiften att ta egna initiativ som ar nédvandiga for

kommunen eller som syftar till att forbattra och effektivisera kommunens
verksamheter.

Uppfoljning av uppdraget, medarbetar- och lonesamtal

Uppféljningen av uppdraget ska goéras vid kontinuerliga utvarderingssamtal med
kommunstyrelsens ordférande. Kommunstyrelsens ordférande haller aven
medarbetar- och [6nesamtal med kommunchefen. Kommunstyrelsens
ordfdrande ska i detta arbete samrada med det kommunalrad som
representerar oppositionen.



